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IHosoxkeHnue
00 apxuse

MIAOY «Jerckmii cag» n.UuKIINHO



1. O0mue moJ10:KeHus

1. ITonoxxenue 06 apxuse MJIOVY «/lerckuii cam» m.UukmuHO pa3paboTaHO B COOTBETCTBUU C MPUMEP-
HBIM TI0JIOKEHUEM 00 apXHBE OpraHU3allMH, YTBEPKICHHBIM Mpuka3zoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42,
2. ApxuB MIOVY «/lerckuii cam» n.YUKIIUHO BHICTYNAET UCTOYHUKOM KOMILJICKTOBAHHS TOCYIapCTBEH-
HBIX, MyHULIMTIAJILHBIX apXUBOB (fajiee — APXUB JETCKOTO Caja).

3. ApXMB JIETCKOIO CaJia CO3[AcTCsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOIO MOAPA3AEIEHUS, OCYILECTBISIONIEr0 Xpa-
HEHUE, KOMILJIEKTOBaHHEe, YUeT U HCIOJIb30BaHHe JOKyMEHTOB ApxuBHoro gonna Poccuiickoit denepa-
[IUH, TOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbIme 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YUCIIE IO JTUYHOMY COCTaBy, 00-
pPa30BaBIIMXCS B AEATEIBHOCTH OPTaHU3ALMHU, & TAK)KE MOJATOTOBKY IOKYMEHTOB K IIepe/iaue Ha MOCTOSIH-
HOE XpaHEHHE B I'OCYJAapCTBEHHBINH (MyHULMIIAIbHBIA) apXUB, HCTOUHUKOM KOMIUIEKTOBAHMSI KOTOPOIO
BBICTYNAET IETCKUH Cajl.

4. ApxuB JIETCKOI'O cajia B CBOEH JNEATEIIbHOCTH pyKoBoACTBYeTca PenepanbHbIM 3akoHOM oT 22.10.2004
Ne 125-®3 «O6 apxuBHoM fene B Poccuiickoit @enepanuny, 3aKOHaAMU, HOpPMAaTUBHBIMU MPABOBBIMU aK-
tamu Poccutickoit @eneparuu, cyorekToB Poccuiickoit deaepanuu B chepe apXUBHOTO Jeiia U JeN0-
MIPOU3BOJICTBA, MPaBUJIAMU OPraHU3alMu XPAHEHMS, KOMIUIEKTOBAHUS, YY€Ta U HCIIOJIb30BAHUS JIOKY-
MeHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit @enepanui U Apyrux apXUBHBIX TOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEH-
HBIX OpPTaHax, OpraHax MECTHOI'O CAaMOYIPABICHUS U OpraHU3aALMIX.

I1. CocTaB 10KyMEHTOB ApPXHBa I€TCKOI0 caja

2. ApX¥B JIETCKOTO CaJla XpaHUT:

a) TOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO M BPeMEHHBIX (cBbIEe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHsI, B TOM YHUCIE JOKYMEHTHI
10 IMYHOMY COCTaBYy, oOpa3oBaBiuuecs B AestenbHoctd MOV «Jlerckuit cagy» n.YukumHo;

0) TOKYMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XPaHEHHsS M JTOKYMEHTHI 110 JMYHOMY COCTaBy (hoHIa(OB) OpraHu3aluii-
MPEAICCTBCHHUKOB (TIPH UX HAJTMYUH);

B) apXMBHBbIE (DOH]IBI TMYHOTO MPOUCXOXKIEHHS (PU UX HAJTMYUK);

r) onA nonb3oBaHus (apxuBa) (IPU HAJTUYUN);

1) CIPAaBOYHO-TIONCKOBBIE CPE/ICTBA K JIOKYMEHTAaM U y4eTHbIE JOKYMEHThI ApXHBa JIETCKOTO cajia.

I11. 3agaunm ApxuBa 1eTCKOro caaa

3. K 3amagam ApxuBa JIETCKOTO caJia OTHOCSTCS:

3.1. OpraHuzanusi XpaHeHUs! JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MyHKTOM 2 HacTosero Ilo-
JIOKECHMUS.

3.2. KommiekroBanue ApxuBa JIETCKOIO cajia JOKyMEeHTaMH, 00pa3oBaBIIUMUCS B JiesiTeabHOoCcTH MJIOY
«Jlerckuii camay m.UuKIIMHO.

3.3. YueT 10KyMEeHTOB, HAXOJAIIHUXCS HA XpaHEHUH B ApXUBE IETCKOTO caja.

3.4. Ucrnob30BaHke JOKYMEHTOB, HAXOISANINXCS HA XpaHSHUH B APXHBE JISTCKOTO Caja.

3.5. [loaroroBka u cBOEBpeMEHHas Iepeada JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit denepanuun
Ha TIOCTOSIHHOE XpaHEHHE B FOCYAapCTBEHHBIN (MyHUIIUIIATbHBIN) apXUB.

3.6. Meronnyeckoe pyKOBOJICTBO U KOHTPOJIb (popMupoBaHus U opOpMIIeHHUS €T B CTPYKTYPHBIX MOJ-
pa3AeseHusaX OPraHU3ali U CBOEBPEMEHHOM Tepeayel ux B ApXuB JAETCKOro caja.

IV. ®ynkunu ApxuBa 1eTCKOro cajga

4. ApXI/IB ACTCKOT'O Ca/la OCYIICCTBIIACT CIICAYIOIINUC (I)YHKI_II/II/IZ



4.1. OpraHusyeTr npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO UM BpeMEHHbIX (cBbilIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHCJIE TIO JUYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBImxcs B faesareabHocTd MJIOY «JleTckuii caay m.UukmmHo,
B COOTBETCTBHUH C YTBEP>KICHHBIM I'PAUKOM.

4.2. Bener yueT TOKyMEHTOB U ()OHIOB, HAXOAIMXCSA HA XpaHEHUH B ApXHBE JIETCKOI'0 caja.

4.3. TlpencraBnsieT B TOCYAapCTBEHHBIM (MYHUIIUIAIbHBIN) apXUB YYETHBIC CBEJCHHS 00 00beMe U CO-
CTaBe XpaHAILIUXCS B ApXHBE JIETCKOTO cajia JOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit denepanun u
JIPYTUX apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSAIKOM rOCYAapCTBEHHOIO ydeTa JTIOKyMEHTOB Ap-
xuBHOTO (hoHaa Poccuiickoit denepanun.

4.4. CucremMaTU3UpyeT U pa3MeIlaeT JOKYMEHTHI, MOCTyNalolMe Ha XpaHeHne B ApXUB JIETCKOTO caja,
00pa3oBaBIIMECS B X0J1€ OCYLIECTBICHUS AEATEIbHOCTH JETCKOI0 caja.

4.5. OcymiecTBisieT NOArOTOBKY U IIPEJICTABIISIET:

a) Ha pacCCMOTPEHHE U COIJIACOBAHUE SKCIIEPTHOM KOMHCCHUHU JETCKOrO €aja OIUCHU JIeN MOCTOSIHHOTO
XpaHEeHus, BpeMEHHbIX (CBbIlIEe 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 110 JINYHOMY COCTaBY, a TaKXKe
aKThl O BBIJIEJICHUM K YHUYTOKEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IOJUIeXkKAIUX XPaHEHHIO, aKThl 00 yTpa-
T€ JJOKYMEHTOB, aKThl O HEMCIIPABUMBIX NOBPEXKACHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp)KAECHUE HKCIEPTHO-IPOBEPOYHON KOMHCCUU (eAepabHOrO rOCyJapCTBEHHOIO apXuBa WU
YIIOJTHOMOYEHHOTO OpraHa MCIIOJHUTENFHON BiacTH cyobekta Poccuiickoin denepamnun B cepe apxuB-
Horo jena (ganee — DIIK apXUBHOro yupexaeHus) ONKUCH A€ IOCTOSTHHOIO XPaHEHMUS;

B) Ha cornacoBanue DIIK apxuBHOro yupexaeHus Ui ToCyJapCTBEHHOT0 apxuBa cyObekTa Poccuiickoit
@enepanuy (MyHULIMIIATBHOTO apXWBa) B ClIyyae HAJEJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMH IOJIHOMOYHSIMU
OIMCH JIeJI 110 JUYHOMY COCTaBY;

r) Ha coryacoBanue DIIK apXuBHOro yupexeHus: Win rocyAapCTBEHHOro apxuBa cyobexra Poccuiickoit
@enepauyy (MyHULMIIATBHOIO apXMBa) B CIy4yae HAJEJIEHUS €r0 COOTBETCTBYIOIMMHU IOJHOMOYMSIMU
aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX MOBPEKACHUAX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB;

J1) Ha YTBEPXKJICHUE 3aBEAYIOLIEMY JAETCKUM CaJIOM OIUCH JeJl IOCTOSHHOI'O XPaHEHUs, ONUCU BPEMEH-
HBIX (cBbIlIe 10 J1€T) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YMCIIE OMUCH JeJl 110 JIUYHOMY COCTaBY, aKThl O BbIJENIE-
HUU K YHUYTOKEHHUIO apXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE MOJUIEKAINX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKThl O HEHCIPABUMBIX MOBPEXKACHUSAX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, yTBEep:KJIeHHbIe (coriacoBaHHble) DIIK
WM TOCYIapCTBEHHBIM apXUBOM cyObekTa Poccuiickoit denepanuu (MyHUIUNAIBHBIM apXUBOM) B CIIy-
4ae HaJeJICHUs €r0 COOTBETCTBYIOIMMH ITOJTHOMOYHUSIMH.

4.6. Opranusyer nepenady AOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit denepanuu Ha MOCTOSHHOE
XpaHEeHHE B rOCY/1apCTBEHHBIN (MyHULIUIIAIBHBIN) apXUB.

4.7. Opranu3yeT U NPOBOJUT 3KCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BpeMeHHbIX (cBbiie 10 jer) cpokos
XpaHEeHUs, HaXOASIIUXCS HAa XpaHEHHMM B ApPXUBE JETCKOTO Cajia, B LENAX OTOOpa JTOKYMEHTOB JUIs
BKJIIOUEHUs1 B cocTtaB ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit @eneparum, a TakKe BbIABICHUS TOKYMEHTOB, HE
MOAJIEKAIUX JAIbHEHIIEMY XPaHEHHUIO.

4.8. [TpoBoaUT MepoONpUATHUS IO 00ECIEUEHNIO COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB, HaXOSAIIUXCS HA XPaHEHUU B
ApxuBe JETCKOro caja.

4.9. Opranuzyetr UHPOPMUPOBAHNE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OPTaHHU3AIMUA O COCTABE U COJEP KAHUH
JOKYMEHTOB ApXHBa JI€TCKOTO caja.

4.10. UadopmupyeT 1oJIb30BaTENEH 11O BOMTPOCAM MECTOHAXOK/ICHUS apXUBHBIX -JJOKYMEHTOB.

4.11. OpranusyeT BblAauy JOKYMEHTOB U A€M JJs padOThl B YUTAJIHHOM (IIPOCMOTPOBOM) 3ajie WJIM BO
BPEMEHHOE M0JIb30BaHUE.

4.12. MicionHseT 3ampockl N0JIb30BaTeNe!, BIJaeT apXUBHbIE KOIMU JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIITUCKU U
apXUBHBIE CITPABKU.

4.13. Benet y4eT UCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

4.14. Coznaet GpoHJ MOIb30BaHUS ApXUBa JI€TCKOTO Cajla U OPraHU3yeT ero UCIOIb30BaHUE.

4.15. Ocy1iecTBIIsI€T BeJleHHE CIIPAaBOYHO-TTIOMCKOBBIX CPEJICTB K IOKYyMEHTaM ApXHBa JIETCKOTO Cajia.
4.16. YuacTByeT B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB JETCKOTO Cajia 0 BOMPOCAM apXUBHOTO Jielia U JIeJIOMPOH 3-
BOJZICTBA.

4.17. Oka3pIBa€T METOUYECKYIO TOMOIIIb!



a) ciyx0e IerIompou3BOJICTBA JIETCKOTO caja B COCTaBICHHHM HOMEHKIATYpHI Ael, (popMHpOBaHUU U
odopMIICHUH e,

0) CTPYKTYpHBIM MOJpa3ACICHUSIM U paOOTHUKAM JIETCKOTO cajia B MOJTOTOBKE JIOKYMEHTOB K Iepenaye
B ApXUB JIETCKOTO caja.

V. IIpaBa ApxuBa aeTcKoOro caja

5. ApXHB J€TCKOrO caja UMEET MIPaBo:

a) MPEICTaBIATh 3aBeyIOIIEMY JAETCKUM CaJOM IPEUIOKEHUS 110 COBEPLICHCTBOBAHUIO OpraHHU3alluu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, YU€Ta U UCIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JTOKYMEHTOB B ApXMBE JIETCKOI'O Calia;
0) 3ampanMBaTh B CTPYKTYPHBIX MOZpA3eNeHHUsX AETCKOro Caja CBEAEHUs, HEOOX0IuMbIe s paboThl
ApxuBa JETCKOTO caza;

B) JaBaTh PEKOMEHJALUHN CTPYKTYPHBIM IMOJpa3AEICHUAM OpraHU3alUU IO BOIPOCAM, OTHOCSIIUMCS K
KOMITIETEHIIMM ApXHBa JIETCKOTO CaJa;

) UHGOPMUPOBATh CTPYKTYPHBIE MOAPA3JEIECHHs AETCKOT0 caia 0 He0OOXOAMMOCTH Mepeslaun JOKyMEeH-
TOB B ApXUB JETCKOIO €aJia B COOTBETCTBUU C YTBEPKJIEHHBIM Irpapukom;

1) IPUHUMATh yyacThe B 3aceaHusax LleHTpanbHOl skcnepTHO-ipoBepouHOii komuccuu rpu denepaib-
HOM apXUBHOM areHTcTBe, JIIK apxuBHOro yupexxaeHus.



